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  Tätigkeitsbericht Prozessoptimierung 

 
Liebe Studierende, liebe Interessierte, 

 
im Folgenden möchte ich einen Überblick über meine Tätigkeiten im AStA während des Monats April ​2020                
verschaffen: 
 
Meine Tätigkeit im letzten Monat hat sich auf die Koordination der Schreibkräfte fokussiert. Aufgrund der               
Wiedereröffnung des Copy Services und des Hauptbüros wurden die Arbeitszeiten und die Aufgaben             
koordiniert. Für die Beglaubigungen wurde das Landesprüfungsamt kontaktiert, um den Stand der befugten             
Aussteller zu aktualisieren. Damit den Studierenden ein größeres Angebot auf der Job Börse zur Verfügung               
steht, wurde ein Konzept erstellt, um Unternehmen zu motivieren freie Tätigkeitsangebote zu inserieren.             
Mithilfe der Schreibkräfte wurde nach Unternehmen aus der Region recherchiert und mit einer E-Mail              
Kampagne auf unsere Job Börse aufmerksam gemacht.  
 
Des Weiteren wurden Prozesse schriftlich festgehalten (Copy Service - Finanzbüro) und Informationen zu             
einem digitalen Semesterticket eingeholt.  
 

      Es haben regelmäßig Treffen mit dem Team als auch mit den Schreibkräften stattgefunden.  
 
      Bei Rückfragen stehe ich euch gerne zur Verfügung.  

Freundliche Grüße  

Jessica Gross  
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